
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) ab 2.924 Euro/Monat
(1310)

 Standort: Halle (Saale)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2924 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Zur Verstärkung des Teams bei unserem Kunden in Halle (Saale) suchen wir einen engagierten Kaufmännischen
Sachbearbeiter (m/w/d) Compliance, der mit Sorgfalt, Struktur und Verantwortungsbewusstsein Entscheidungsprozesse
unterstützt. Die Stelle ist zur direkten Vermittlung an das Kundenunternehmen vorgesehen. 

Ihre Aufgaben werden sein:

Recherche und Prüfung relevanter Informationen zu Vertragsparteien in internen und externen Datenbanken
Sorgfältige Dokumentation und Pflege von Daten in unseren Systemen
Umsetzung und Einhaltung aktueller Compliance-Vorgaben
Strukturierte Analyse von Informationen als Grundlage für sichere Entscheidungen

Das bringen Sie mit:

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sicherer Umgang mit dem PC und schnelle Einarbeitung in neue Tools
Strukturierte, gewissenhafte und geduldige Arbeitsweise
Interesse an Datenbanken und Bereitschaft, Neues zu lernen
Zuverlässigkeit und Flexibilität
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Englischkenntnisse von Vorteil

Geboten wird Ihnen:

Unbefristeter Arbeitsplatz
ab 2924,- Euro/Monat Brutto
Homeoffice-Möglichkeiten 
Kinderbetreuungs- und Fahrtkostenzuschuss
50 € monatlich steuerfrei (Shopping-Card)
Erfolgsabhängige Prämien
40 % Zuschuss zum Mittagessen
Betriebliche Krankenversicherung & JobRad
Firmeninterner Fitnessraum
Moderne Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und offener Fehlerkultur

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gesellschaft für Zeitarbeit mbH 

Niederlassung Halle 

Augustastraße 2

06108 Halle (Saale)



Telefon: 0345 67 86 81 67

E-Mail: hal@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung
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