
Wenn´s um Arbeit geht - wir helfen!
Die GFZ ist Ihr starker Arbeitgeber in Sachsen-Anhalt – mit 11 Standorten und über 30 Jahren Erfahrung in der
Personaldienstleistung.

Mit mehr als 500 externen und 45 internen Mitarbeitenden zählen wir zu den führenden Personaldienstleistern in
Mitteldeutschland. Was uns auszeichnet? Ein kollegiales und familiäres Miteinander, kurze Entscheidungswege und echte
Entwicklungsmöglichkeiten.

Bei uns stehen Menschen im Mittelpunkt, ob Kunden oder Mitarbeiter. Werden Sie Teil eines Unternehmens, das auf
Verlässlichkeit, Wertschätzung und Wachstum setzt.

Personaldisponent (m/w/d) bis 3.000 Euro/Monat
(1346)

 Standort: Aschersleben  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 Euro pro Monat
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Zur internen Verstärkung unseres Teams in Aschersleben suchen wir ab sofort einen engagierten Personaldisponenten
(m/w/d). Wenn Sie gerne mit Menschen arbeiten, Organisationstalent besitzen und Teil eines dynamischen und familiären
Teams werden möchten, sind Sie bei uns genau richtig!

Ihre Aufgaben werden sein:

Betreuung und Pflege unserer Bestandskunden
Führung, Einsatzplanung und Betreuung unserer Mitarbeiter
Durchführung von Rekrutierungsmaßnahmen (z. B. Bewerbermanagement, Vorstellungsgespräche)
Sicherstellung und Einhaltung von Arbeitsschutzvorschriften
Pflege und Verwaltung von Mitarbeiter- und Kundenakten
Unterstützung in der Rechnungslegung und allgemeinen Administration

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Gute Verwaltungskenntnisse und strukturierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Idealerweise Erfahrung mit Landwehr L1 / Zvoove
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
Hohe Sozialkompetenz und Verantwortungsbewusstsein
Zuverlässigkeit und Organisationsgeschick

Wir bieten Ihnen:
einen sicheren Arbeitsplatz
attraktive Vergütung inkl. Provisionsmodell
bis 3.000 Euro/Monat 
13. Monatsentgelt
30 Tage Urlaubsanspruch zzgl. Sonderurlaub an Heiligabend und Silvester
Familiäres Betriebsklima
Flache Hierarchien
Gute Chancen zur beruflichen Weiterentwicklung



u.v.m.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gesellschaft für Zeitarbeit mbH 

Ansprechpartner: Patrik Fenkl

Poststr. 22

06406 Bernburg

Telefon: 0160 95293023

E-Mail: fenkl@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung, Rechnungswesen & Finanzen, Vertrieb & Verkauf

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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