
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit - ab

16,69 Euro/Stunde

(1423)

 Standort: Köthen (Anhalt)  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Gehaltsspektrum:

16,69 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Zur Unterstützung der Personalabteilung bei unserem Köthener Kundenunternehmen suchen wir

ab sofort Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit. Eine feste Übernahme durch das

Unternehmen ist vorgesehen. 

Ihre Aufgaben:

Vorbereitung Lohnabrechnung

Erarbeitung der Personalstatistik, Unfallstatistik, Krankenstatistik, usw.

Erfassung und Pflege von Daten

Ansprechpartner für Arbeitsagenturen sowie andere externe Schnittstellen

Vertragsprüfungen (ANÜ) sowie Prüfung von Stundenbelegen und Rechnungen

Sachbearbeitende Tätigkeiten und Aktenführung

Das bringen Sie mit:

abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Bereich

Berufserfahrung im Personalwesen vorteilhaft

sicherer Umgang mit MS-Office

strukturierte und organisierte Arbeitsweise

Lösungsorientiertes Handeln, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

faire Bezahlung nach DGB/GVP-Tarifvertrag

ab 16,69 Euro/Stunde

bis zu 30 Tage Urlaub

Zulagen und Zuschläge

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

unbefristetes Arbeitsverhältnis

Übernahmeoption

Mitarbeit in einem interessanten und wachsenden Unternehmen

Beratung und Begleitung durch unser erfahrenes GFZ -Team in allen Belangen der Arbeitswelt

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gesellschaft für Zeitarbeit mbH 

Niederlassung Köthen
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06366 Köthen

Telefon: 03496 415879

Mail: koet@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung, Rechnungswesen & Finanzen

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: DGB/GVP

Impressum

https://www.gfz-bernburg.de/impressum/

