Datenerfasser (m/w/d) 15,69 Euro/Stunde

(1232)

© standort: StaRfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 15,69 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Werde Teil eines engagierten Teams bei unserem Kundenunternehmen im Raum Stafurt — wir suchen Datenerfasser
(m/w/d) zur Verstarkung.

Deine Aufgaben:

Du bearbeitest eingehende Anfragen und sorgst dafiir, dass nichts liegen bleibt.

Du kiimmerst dich um die Auftragspapiere und leitest sie zuverldssig an die richtigen Stellen weiter.
Du gibst ziigig Riickmeldungen und héltst alle Beteiligten auf dem Laufenden.

Du erfasst Daten sorgfaltig und tragst damit zu reibungslosen Ablaufen bei.

Du pflegst Kundendaten mit einem Auge fiirs Detail.

Mit Excel gehst du sicher um und nutzt es, um deine Aufgaben effizient zu meistern.

Das bringst du mit:

abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich wiinschenswert, Quereinsteiger sind
willkommen

Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen, insbesondere Excel

Genauigkeit und Schnelligkeit

Hohes MaR an Zuverlassigkeit, Konzentration und Verantwortungsbewusstsein

Strukturierte Arbeitsweise, Teamfadhigkeit sowie selbststandiges Arbeiten

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten dir:

faire Bezahlung nach DGB/GVP-T arifvertrag

15,69 Euro/Stunde

bis zu 30 Tage Urlaub

Zulagen und Zuschlage

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Mitarbeit in einem interessanten und wachsenden Unternehmen

Beratung und Begleitung durch unser erfahrenes GFZ -Team in allen Belangen der Arbeitswelt

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Gesellschaft fiir Zeitarbeit mbH

Niederlassung Bernburg

Karlstr. 14

06406 Bernburg

Telefon: 03471 373026



Mail: bbg@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriberlassung

Tarifvertrag: DGB/GVP
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