
GFZ Gesellschaft für Zeitarbeit mbH - Der Personaldienstleister für
Mitteldeutschland.
Wir sind ein Personaldienstleister mit über 30-jähriger Markterfahrung und über 600 Mitarbeitern in 8 regionalen Niederlassungen.
Wir bieten Ihnen die Sicherheit eines starken Arbeitgebers in der Region Mitteldeutschland mit Hauptsitz in Bernburg (Saale). 

Personalsachbearbeiter intern (m/w/d)
(495)

 Standort: Dessau, Anhalt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Im Rahmen unserer Wachstumsstrategie suchen wir intern für unsere Niederlassung in Dessau-Roßlau eine/n
Personalsachbearbeiter/in (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

•    Pflege & Prüfung aller Personalstammdaten, Fehlzeiten und Arbeitszeiten
•    Korrespondenz und Kommunikation mit Institutionen
•    vorbereitende Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
•    Personalaktenführung
•    Mitwirken an aktuellen Personalprojekten
 

Ihr Profil:

 

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung in einer
vergleichbaren Position
Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung wünschenswert
Verwaltungskenntnisse
Routinierter Umgang mit MS Office-Programmen
Genauigkeit
Zuverlässigkeit
Teamfähigkeit
Verantwortungsbewusstsein
Konzentrationsfähigkeit

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Wir bieten:

•    Arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhöhe 
•    leistungsgerechte Vergütung inkl. 13. Monatsentgelt
•    30 Tage Urlaub
•    attraktives Provisionsmodell
•    flache Hierarchien



•    Vertrauensarbeitszeitmodell
 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gesellschaft für Zeitarbeit mbH 
Herr Patrik Fenkl
Poststr. 22
06406 Bernburg
Telefon: 0160 95293023
E-Mail: fenkl@gfz-bernburg.de
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