Personalsachbearbeiter (m/w/d) ab 17,00 Euro/Stunde

(1251)

© standort: Oranienbaum-Warlitz Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 17 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Wir suchen ab sofort einen zuverldssigen und engagierten Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit, der mit
Fachkompetenz, Organisationstalent und Serviceorientierung die Personalprozesse unseres Kundenunternehmens
unterstutzt.

Ilhre Aufgaben:

Durchfiihrung Entgeltabrechnung

vorbereitende Arbeiten fiir Finanzbuchhaltung mit Kontenabstimmung
Mitwirkung Erstellung Personalkostenplanung

Vorbereitung und Mitwirkung Betriebspriifungen

Abwicklung Zeitpersonal und Rechnungsbearbeitung
Stellenbeschreibungen und Organigramm erstellen und pflegen
Bewerbermanagement

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation (z. B. Kaufmann/-frau fir
Biromanagement, Personaldienstleistungskaufmann/-frau)

Fundierte Kenntnisse durch mehrjdhrige Erfahrung

sehr gute Kenntnisse in Lohnsteuer und Sozialversicherung

Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise HR-Software

Kenntnisse im Arbeitsrecht und Lohn- und Gehaltsabrechnung

Sorgfaltige, strukturierte und vertrauensvolle Arbeitsweise

Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Diskretion

Wir bieten:

faire Bezahlung nach DGB/GVP-T arifvertrag

ab 17,00 Euro/Stunde

bis zu 30 Tage Urlaub

Zulagen und Zuschléage

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Mitarbeit in einem interessanten und wachsenden Unternehmen

Beratung und Begleitung durch unser erfahrenes GFZ -Team in allen Belangen der Arbeitswelt

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Gesellschaft fiir Zeitarbeit mbH
Niederlassung Dessau

Mauerstralle 34



06842 Dessau
Telefon: 0340 2167786

Mail: de@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung, Rechnungswesen & Finanzen
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriiberlassung

Tarifvertrag: DGB/GVP
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