kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) 16,21 Euro/Stunde

(945)

© standort: Zerbst/Anhalt Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 16,21 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Fur unsere namhaften Unternehmen in Zerbst, Gommern, Méckern, Burg oder Schonebeck suchen wir
kaufmannische Mitarbeiter (m/w/d) mit Ubernahmeoption in eine Festeinstellung beim Auftraggeber.

Entwicklungspotential / Perspektiven

Ilhre Aufgaben:

Telefonische und schriftliche Korrespondenz
Terminplanung und -koordination

Datenpflege und Dokumentenverwaltung
Unterstutzung bei Buchhaltung und Budgetplanung
Kunden- und Lieferantenkommunikation
Vorbereitung von Berichten und Prasentationen
Kundenbetreuung

lhr Profil:

kaufmannischer Berufsabschluss und erste Erfahrungen wiinschenswert
MS-Office-Kenntnisse

Sehr gute Deutschkenntnisse in Word- und Schrift zwingend erforderlich
Zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise

Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

faire Bezahlung nach BAP-Tarifvertrag

16,21 Euro/Stunde

bis zu 30 Tage Urlaub

Zulagen und Zuschléage

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Mitarbeit in einem interessanten und wachsenden Unternehmen

Beratung und Begleitung durch unser erfahrenes GFZ -Team in allen Belangen der Arbeitswelt

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Gesellschaft fiir Zeitarbeit mbH
Niederlassung Zerbst

Jeversche Stral3e 1



39261 Zerbst
Telefon: 03923 612 68 88

Mail: ze@gfz-bernburg.de

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriiberlassung

Tarifvertrag: BAP / DGB
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