
Sachbearbeiter Personal (m/w/d) ab 17,65

Euro/Stunde

(1291)

 Standort: Hettstedt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17,65 Euro pro

Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Zur Team-Verstärkung bei unserem Hettstedter Kundenunternehmen suchen wir ab sofort einen

tatkräftigen Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Personalwesen. Die Stelle ist vorerst befristet,

wird allerdings auf Verlängerung oder Übernahme vorgesehen.

Ihre Aufgaben werden sein:

Pflege und Kontrolle der Stammdaten

Administrative und organisatorische Unterstützung der Personalabteilung

Abholung, Sichtung und Bearbeitung der Eingangspost

Eigenständige Bearbeitung und Erstellung jeglichen Schriftverkehrs

Bearbeitung jeglichen Schriftverkehrs

Überprüfung und Pflege der Arbeitszeiten, Programme und Schichten

Unterstützung bei der vorbereitenden Entgeltabrechnung

Das bringen Sie mit:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich

Kenntnisse im Personalwesen/ HR von Vorteil

Erfahrung in vorbereitende Entgeltabrechnung 

sicherer Umgang mit MS-Office

strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Kommunikationsstärke und Diskretion

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Führerschein und PKW

Wir bieten Ihnen:

faire Bezahlung nach DGB/GVP-Tarifvertrag

ab 17,65 Euro/Stunde

38 Stunden/Woche

bis zu 30 Tage Urlaub

Zulagen und Zuschläge

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

unbefristetes Arbeitsverhältnis

Mitarbeit in einem interessanten und wachsenden Unternehmen

Beratung und Begleitung durch unser erfahrenes GFZ -Team in allen Belangen der Arbeitswelt



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gesellschaft für Zeitarbeit mbH 

Niederlassung Hettstedt

Untere Bahnhofstr. 10

06333 Hettstedt

Telefon: 03476 8140474

Mail: het@gfz-bernburg.de

 

Abteilung(en): Administration & Sachbearbeitung

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: DGB/GVP

Impressum

https://www.gfz-bernburg.de/impressum/

